Prefeiturs ode

PACAIJUS

Lirm MNovo Tempo de Conqguistas

PREFEITURA MUNICIPAL DE PACAJUS

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA
(DFD)SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E

FINANCAS - SEAFIN® 29445-2024

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS -
Setor Requisitante) ADMINISTRATIVOS
Responsavel pela Demanda: MARIO ROBERTO GOMES DOS SANTOS
E-mail: mariomrgs2791@gmail.com
“Matricula: 180879-6 Telefone (85999033830

Objeto da Futura Aquisi¢do/Contratacao:

Contratacdo de Servicos Técnicos Especializados de Assessoria e Consultoria na Area de
Contabilidade Publica Municipal destinados a Prefeitura de Pacajus/Ce.

Justificativa da necessidade da Aquisigao /Contratacao:

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

1
2.

w

e

10.
13

Abertura da escrituragido contdbil — orcamentaria financeira e patrimonial;

Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgagdo e publicagdo da execugao
orcamentaria e financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia;
Conferéncia dos saldos bancérios, conciliagio bancarias e controle de contas contabeis;
Orientagdo para classificagdo orgamentéria da receita e da despesa, em conformidade com a
LeiOrcamentdaria e com as normas vigentes;

Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos contibeis relativos ao Orgamento e as
variacdes patrimoniais, pelo método das partidas dobradas e em meio eletrdnico;

Impressio de fichas de controle bancario, conciliagdes bancdrias e de receita e despesa;
Elaboracio dos balancetes da Secretaria de Finangas, de forma analitica e sintética;

Geragdo das informagdes relativas a contabilidade (Or¢amentdria, Financeira e Patrimonial) e
consolidacio das informagdes de licitagdo, folha de pagamento e patrimdnio para geracao
do SIM — SISTEMA DE INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de
Contas do Estado — TCE; os aspectos atinentes a informagdo de Recursos Humanos,
Licitacdes e Contratos, Patrimdnio e Aspectos Juridicos ndo sao de responsabilidade dos
servicos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Orientagdo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a
Camara Municipal; -

Elaboracio dos Balanc¢os anuais e Relatérios de Prestagdo de Contas de Governo;
Regularizagdo junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel por esta Unidade
Gestora a cadamudanca de responsavel;
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Consolidacio de dados de todos os balancetes das Unidades Gestoras, diretas e indiretas e da
Camara, para emissao de relatorios;

Orientag¢do no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a
Lei Federal n° 4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

Orientacio e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagdo de fontes de recursos
para opagamento de despesas;

Orientacdes e Acompanhamento junto ao Setor de Tesouraria no tocante a retencdes de
impostos,tributos e contribui¢des previdenciarias;

Elaborac¢do de demonstrativos e prestagdes de contas da execucdo orgamentdria e financeira,
paraatender aos Conselhos Municipais de acordo com 0 solicitado;

Elaboragdo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;
Pesquisa da legislacdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro

Nacional e orientacdo para sua aplicagdo pelo Municipio;

Elaboracio de relatérios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado;
Elaboracdo de pareceres e demais atos em matéria orcamentdaria e financeira;

Elaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contébeis para subsidiar justificativas
dos Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos
técnico-contabeis, relacionados as Prestagdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocacoes
realizadas por esta Corte de Contas ou quaisquer érgios de Controle Externo, por um periodo
de até 5 (anos) anos ap6s o encerramento da gestao;

Os aspectos atinentes a informagdo de Recursos Humanos, Licitacoes e Contratos,
Patriménio e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos contabeis
elencados neste Termo de Referéncia;

Acompanhamento do tramite junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE dos processos de
Prestacdo de Contas de Governo;

Elaboracdo e Encaminhamento ao TCE-CE do Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria
—RREOQ;

Elabora¢ido e Encaminhamento ao TCE-CE do Relatério de Gestdo Fiscal — RGF;
Acompanhamento dos Limites Legais dos Gastos com Pessoal;

Elaboracio e apresentacdo técnica de Audiéncias ptiblicas do Relatorio de Gestdo Fiscal - RGF;
Acompanhamento de adimpléncia do Municipio junto ao CAUC — Sistema Auxiliar de
Informagdes para Transferéncias Voluntarias;

Estudo e analise da arrecadacio do Municipio e projegdo da arrecadagao para o exercicio
correntepara fins de limitagdo da fixacdo das despesas;

Elaboragdo da Programacdo Financeira e Cronograma Mensal de Desembolso.

PRESTACAO DE CONTAS DE GOVERNO

Art. 52 As contas de governo serdo constituidas dos seguintes documentos: I - Oficio de
encaminhamento da prestagdo de contas alusiva ao exercicio em analise a cAmara municipal;

Il - Revogado. Revogado pela Instrugdo Normativa n® 02/2015, de 29 de outubro de 2015 -
D.0.E.T.C.M de 03 de novembro de 2015. Redagdo original: “Il - dados das contas de governo, na
forma de arquivo “.txt”, e respectivo oficio de encaminhamento 3 cAmara municipal, gerado pelo
Programa Gerador de Informagdes - PGI, de acordo com os padrdes definidos no Anexo n® 05 desta
Instru¢do Normativa;”
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I11 - balanco geral, compreendendo o balango patrimonial, o balango or¢amentario, o balango
financeiro, a demonstragdo das variagoes patrimoniais, a demonstracdo dos fluxos de caixa e a
demonstracio das mutagdes do patrimonio liquido, todos com suas respectivas notas explicativas,
de forma que as demonstracdes contdbeis devem conter a identificagdo da entidade do setor
publico, da autoridade responsavel e do contabilista; IV - Anexos auxiliares da Lei n2 4.320/64 (I, 11,
VI, VII, VIII, IX, X, X1, XVI e XVII);

V - Cépias de leis e decretos de abertura de créditos adicionais, assim como do calculo do
provavelexcesso de arrecadacio, caso utilizado;

VI - Cépias de contratos de operagoes de crédito e respectivas leis autorizativas, alusivas as cifras
registradas no balanco geral, nas leis e nos decretos de abertura de créditos adicionais que
utilizaram esta fonte;

VII - norma que instituiu o 6rgao central do sistema de controle interno do poder executivo e
queregulamentou o seu funcionamento;

VIII - relatério do 6rgdo central do sistema de controle interno do Poder Executivo sobre a
execucdodos orcamentos e controle patrimonial (NBCASP);

IX - Cadastro do contador responsavel pela elaboragao do balango geral do municipio, de acordo
com o Anexo n? 01 desta Instrucao;

X - Quadro demonstrativo da aplicagao em manutencdo e desenvolvimento do ensino, conforme o
Anexon? 02 desta Instrucao;

XI - quadro demonstrativo da aplicagdo nas acdes e servigos publicos de salde, consoante Anexo
n?2 03desta Instrucao;

XII - relagio dos restos a pagar inscritos e reinscritos discriminando os processados e nao
processados, os pagos e 0s cancelados no exercicio, bem como os inscritos em exercicios anteriores e
processados no exercicio, aplicando-se em todos os casos a identificagdo da classificagdo funcional-
programatica;

XIII - relagdo dos bens de natureza permanente, identificando os méveis, imdveis, industriais e
semoventes, incorporados e baixados do patrimdnio no exercicio, observando-se que, quando a
baixa decorrer de alienacdo, deve ser identificado o nimero do processo licitatério e, em se
tratando de bensimdveis, a respectiva lei autorizativa, indicando-se, ainda, em notas explicativas, o
critério de mensuracio, avaliagdo ou reavaliagdo dos elementos patrimoniais permanentes, XIV -
declaracdo da divida ativa inscrita, cobrada e prescrita no exercicio, especificando os valores
alusivos aos créditos de natureza tributaria e ndo tributaria;

XV - Comprovag¢do de inscrigdo dos valores de divida ativa nao tributaria, decorrentes de
acérdios exarados pelo TCM no respectivo exercicio;

XVI - comprovagdo das medidas adotadas objetivando a cobranca da divida ativa ndo tributaria,
comrelacio aos valores decorrentes de acérddos do TCM exarados no exercicio;

XVII - comprovantes da conta "valores” em 31 de dezembro, emitidos pelas respectivas empresas
dasquais o municipio detenha ag¢des;

XVIII - balancete consolidado do més de dezembro;

XIX - termo de conferéncia de caixa, conciliagdes e extratos bancdrios do tltimo dia da
gestdo,referentes a todas as contas correntes e de aplica¢des financeiras;

XX - Relagio dos pagamentos a titulo de obrigagdes patronais, identificando os relativos ao
regimepréprio e ao regime geral de previdéncia;

XXI - informacdes cadastrais do prefeito e vice-prefeito, com os respectivos perfodos de gestao,
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inclusive em casos de afastamentos, de acordo com o Anexo n¢ 04 desta Instrucao Normativa.

SECRETARIA DE EDUCACAO
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Abertura da escrituragdo contabil — orgamentdria financeira e patrimonial;

Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgacao e publicagdo da execugao
orcamentdria e financeira exigidos pela Lei Complementar n° 131/2009 Lei da Transparéncia;
Conferéncia dos saldos bancérios, conciliagao bancéarias e controle de contas contabeis;

Orientacdo para classificacao orcamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei
Orcamentaria e com as normas vigentes;

Supervisdo da escrituracao de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento ¢ as variagoes
patrimoniais da Secretaria de Educacdo, pelo método das partidas dobradas e em meio eletrénico;
Impressao de fichas de controle bancéario, conciliagdes bancérias e de receita e despesa;
Elaboragido dos balancetes da Secretaria de Educacio, de forma analitica e sintética;

Geragdo das informagdes relativas 3 contabilidade (Orcamentaria, Financeira e Patrimonial) e
consolidacdo das informagdes de licitacdo, folha de pagamento € patriménio para geragao do SIM
__SISTEMA DE INFORMAGOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado
— TCE; os aspectos atinentes a informacdo de Recursos Humanos, Licitacoes e Contratos,
Patrimbnio e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos contabeis elencados
neste Termo de Referéncia;

Orientacio para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara
Municipal;

Elaboracio, impressdo e encadernagao do Livro Didrio e Livro Razao;

Elaboracdo dos Balangos anuais e Relatérios de Prestacdo de Contas de Gestdo da Secretaria de
Educacdo e Unidades Gestoras vinculadas - Contas de Gestao;

Acompanhamento do percentual de gastos minimos com Educacio conforme artigo 212 da
Constituicdo Federal e FUNDEB;

Acompanhamento do percentual de gastos com 0S recursos do FUNDEB;

Regularizagdo junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria de Educagao
acada mudanga de responsavel;

Orientagdo no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei
Federal n°® 4.320/64; Lei

Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;
Orienta¢do e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizacdo de fontes de recursos para o
pagamento de despesas;

Elaboracio de Mensagens e Projetos de Leirelativos a créditos adicionais;

Pesquisa da legislacdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional e
orientag¢ao para sua

aplicagdo pelo Municipio;

Elaboragao de relatérios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado;

Elaboragdo de pareceres e demais atos em matéria orcamentdria e financeira;

Elaboracio de memorial exclusivamente sobre aspectos contdbeis para subsidiar justificativas dos
Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-
contabeis, relacionados as Prestagdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagdes realizadas por

esta Corte de Contas ou quaisquer 6rgdos de Controle Externo, por um periodo de até 5 (anos)
anos apoés o
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24. encerramento da gestdo; Os aspectos atinentes a informacdo de Recursos Humanos, Licitagdes e
Contratos, Patrimdnio e Aspectos Juridicos nao sio de responsabilidade dos servigos

25 cont4beis elencados neste Termo de Referéncia;

26. Acompanhamento e geragao de planilhas para apuragao e recolhimento mensal do PASEP;

27. Elaboracio e Transmissdo da DCTF - Declaracido de Débitos e Créditos Tributéarios Federais;

28. Assessoria e Consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos
procedimentos contabeis.

SECRETARIA DE SAUDE

1. Abertura da escrituragao contabil — orcamentaria financeira e patrimonial;

2. Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgacio e publicacdo da execucao
or¢camentéria e financeira exigidos pela Lei Complementar n° 131/2009 Lei da Transparéncia;

3. Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagdo bancérias e controle de contas contabeis;

4. Orientacao para classificagao orcamentdria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei
Or¢amentdria e com as normas vigentes;

5. Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orcamento e as variagoes
patrimoniais da Secretaria de Satide, pelo método das partidas dobradas e em meio eletronico;

6. Impressio de fichas de controle bancario, conciliagdes bancarias e de receita e despesa;

Elaboracio dos balancetes da Secretaria de Satde, de forma analitica e sintética;

8. Geracdo das informacdes relativas 3 contabilidade (Or¢amentaria, Financeira e Patrimonial) e
consolidacio das informagdes de licitacao, folha de pagamento e patrimdnio para geracao do SIM
— SISTEMA DE INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado
— TCE; os aspectos atinentes a informagdo de Recursos Humanos, Licitagbes e Contratos,
Patriménio e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos contabeis elencados
neste Termo de Referéncia;

9. Orientagdo para organizagao de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara
Municipal;

10. Elaboragcio dos Balangos anuais e Relatorios de Prestacio de Contas de Gestdo da Secretaria de
Satide e Unidades Gestoras vinculadas - Contas de Gestao;

11. Acompanhamento do percentual de gastos minimos com Satde conforme Emenda Constitui¢do n®
029/2000;

12. Regularizagdo junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria de Saude a
cadamudanga de

13. responsavel;

14. Orientacdo no tocante ao fluxo do processo de despesas piblica em obediéncia ao que rege a Lei
Federal n°® 4.320/64; Lei

15. Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

16. Orientacdo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizacdo de fontes de recursos para o
pagamento de despesas;

17. Orientacdes e Acompanhamento junto ao Setor de Tesouraria no tocante a retencdes de impostos,
tributos e contribuicdes previdenciarias;

18. Elaboracdo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

19. Pesquisa da legislacdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional,
Fundo Nacional de Satide - FNS e orientagdo para sua aplica¢do pelo Municipio;

N
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Elaboragio de relatérios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado;
Elaboragdo de pareceres e demais atos em matéria orcamentaria e financeira;
Elaboracio de memorial exclusivamente sobre aspectos contébeis para subsidiar justificativas dos
Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-
contabeis, relacionados as Prestacdes de Contas Gestao ou a eventuais provocagdes realizadas por
esta Corte de Contas ou quaisquer 6rgdos de Controle Externo, por um perfodo de até 5 (anos)
anos apés o encerramento da gestdo; Os aspectos atinentes a informacdo de Recursos Humanos,
Licitacdes e Contratos, Patriménio e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos
contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTECAO SOCIAL

1
2.

W

10.
11,

1Z,

13.

14.

15.
16.

17.

Abertura da escrituragdo contabil — orgamentaria financeira e patrimonial;

Orientacdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgagdo e publicacdo da execugao
orcamentdria e financeira exigidos pela Lei Complementar n° 131/2009 Lei da Transparéncia;
Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagdo bancarias e controle de contas contabeis;

Orientacdo para classificacao orcamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei
Or¢amentaria e com as normas vigentes;

Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos contdbeis relativos ao Orgamento e as variagoes
patrimoniais da Secretaria do Trabalho e Acio Social, pelo método das partidas dobradas e em meio
eletrénico;

Impressio de fichas de controle bancéario, conciliagdes bancarias e de receita e despesa;
Elaboracdo dos balancetes desta Unidade Gestoras e demais Unidades vinculadas, de forma
analiticae sintética;

Geracdo das informagdes relativas 4 contabilidade (Orgamentdria, Financeira e Patrimonial) e
consolida¢io das informagdes de licitagao, folha de pagamento e patriménio para geragao do SIM

— SISTEMA DE INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado
— TCE; os aspectos atinentes a informagdo de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos,
Patriménio e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos contabeis elencados
neste Termo de Referéncia;

Orientagiio para organizacao de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara
Municipal;

Elaboracio, impressdo e encadernagdo do Livro Diario e Livro Razdo;

Elaboragio dos Balangos anuais e Relatorios de Prestacio de Contas de Gestdo da Secretaria de
Assisténcia Social e Unidades Gestoras vinculadas - Contas de Gestao;

Regularizagdo junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria de
AssisténciaSocial a cada mudanga de responsavel;

Orientagio no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei
Federal n° 4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Piblico;

Orientagdo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizacdo de fontes de recursos para o
pagamento de despesas;

Elaboracio de Mensagens e Projetos de Leirelativos a créditos adicionais;

Pesquisa da legislacdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional e
orientacdo para sua aplicagao pelo Municipio;

Elaboracio de relatérios gerenciais para a tomada de decisées conforme solicitado;
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Elaboragdo de pareceres e demais atos em matéria orcamentaria e financeira;

Elaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos
Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-
contébeis, relacionados as Prestacdes de Contas Gestao ou a eventuais provocagdes realizadas por
esta Corte de Contas ou quaisquer érgdos de Controle Externo, por um perfodo de até 5 (anos)
anos apds o encerramento da gestdo; Os aspectos atinentes a informacdo de Recursos Humanos,
Licitacdes e Contratos, Patriménio e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos
contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Acompanhamento e geragao de planilhas para apuragao e recolhimento mensal do PASEP;
Assessoria e Consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos
procedimentos contabeis;

AUTARQUIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE:

1.
2.

N

10.
11.

12.

13:

14.
15

16.
17.
18.

Abertura da escrituragdo contabil — or¢amentaria, financeira e patrimonial;

Orientagio e acompanhamento as exigéncias legais para divulga¢io e publicacdo da

execucdo orgamentdria e financeira exigidos pela Lei Complementar n° 131/2009 Lei da
Transparéncia;

Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagao bancarias e controle de contas contabeis
Orientagdo para classificagao orcamentdria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei
Orgamentdria e com as

normas vigentes;

Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as
variacdes patrimoniais da Autarquia municipal de transito, pelo método das partidas dobradas e
em meio eletrénico;

Impressdo de fichas de controle bancério, conciliacdes bancarias e de receita e despesa;
Elaboracio dos balancetes desta Unidade Gestoras de forma analitica e sintética;

Geracdo das informagdes relativas a contabilidade (Or¢amentaria, Financeira e Patrimonial) e
consolidagio das informagdes de licitacao, folha de pagamento e patriménio para geragao do SIM
— SISTEMA DE INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado
— TCE;

Orientacédo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara
Municipal;

Elaboracio, impressao e encadernagdo do Livro Diario e Livro Razdo;

Regularizagdo junto a Secretaria da Receita Federal do responséavel pela Autarquia Municipal de
Transito a cada mudanca de responsavel;

Orienta¢do no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei
Federal n° 4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico;

Orientagdo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizacdo de fontes de recursos para o
pagamento de despesas;

Elaboracio de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

Pesquisa da legislacdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional e
orientacdo para sua aplicagdo pelo Municipio;

Elaboracdo de relatérios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado;

Elaboragio de pareceres e demais atos em matéria or¢amentdaria e financeira;

Elaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contdbeis para subsidiar justificativas dos

Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servicos técnico-
contabeis,



Prefeitura de

PACAJU

Lirn Moue Termpo de Concalsras

PREFEITURA MUNICIPAL DE PACAJUS

19. relacionados as Prestacdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagdes realizadas por esta
Corte de Contas ou quaisquer érgdos de Controle Externo, por um perfodo de até 5 (anos) anos
ap6s o encerramento da gestdo; Os aspectos atinentes a informacdo de Recursos Humanos,
Licitagdes e Contratos, Patrimdnio e Aspectos Juridicos ndo sio de responsabilidade dos servigos

20. contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

21. Assessoria e Consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos
procedimentos contabeis;

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO:

1. Abertura da escrituragdo contdbil — orcamentaria financeira e patrimonial, Orienta¢do e
acompanhamento as exigéncias legais para divulgagao e publicagdo da execugao orcamentdria e
financeira

2. exigidos pela Lei Complementar n°® 131/2009 Lei da Transparéncia;

Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagdo bancarias e controle de contas contabeis;

4. Orientagdo para classificacao orcamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei
Or¢camentdria e com as normas vigentes;

5. Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as variagoes
patrimoniais do Instituto de Previdéncia, pelo método das partidas dobradas e em meio eletronico;

6. Impressdo de fichas de controle bancario, conciliagdes bancarias e de receita e despesa;

7. Elaboracio dos balancetes desta Unidade Gestoras e demais Unidades vinculadas, de forma
analiticae sintética;

8. Geragio das informagdes relativas 3 contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimonial) e
consolidagdo das informagdes de licitagao, folha de pagamento e patrimonio para geragao do SIM
— SISTEMA DE INFORMAGOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado
— TCE; os aspectos atinentes a informacgao de Recursos Humanos, Licitagbes e Contratos,
Patriménio e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos contabeis elencados
neste Termo de Referéncia;

9. Orientacio para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara
Municipal;

10. Elaboracdo, impressao e encadernacdo do Livro Diario e Livro Razdo;

11. Regularizagdo junto a Secretaria da Receita Federal do responséavel pelo Instituto de Previdéncia
acada mudanca de responsavel;

12. Orientacdo no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei
Federal n° 4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico;

13. Orientacdo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utiliza¢do de fontes de recursos para o
pagamento de despesas;

14. Elaboracédo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

15. Pesquisa da legislagdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional e
orienta¢io para sua aplicagdo pelo Municipio;

16. Elaboracdo de relatérios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado;

17. Elaboracido de pareceres e demais atos em matéria orcamentdria e financeira;

18. Elaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos
Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servicos técnico-
contébeis, relacionados as Prestagdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagoes realizadas por
esta Corte de

w
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19. Contas ou quaisquer 6rgaos de Controle Externo, por um periodo de até 5 (anos) anos apés o
encerramento da gestdo; Os aspectos atinentes a informa¢do de Recursos Humanos, LicitacOes e
Contratos, Patrimonio e Aspectos Juridicos nao sdo de responsabilidade dos servigos

20. contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

21. Assessoria e Consultoria didria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento
dosprocedimentos contabeis;

PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO - (DEMAIS SECRETARIAS)

Art. 62. Integrardo os processos de Prestacio de Contas de Gestdo, alem de outros exigidos por lei,
no que diz respeito aos ordenadores de despesas dos 6rgaos da administracdo direta do municipio
e do Poder Legislativo, os seguintes documentos:

[- Oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente, acompanhado da
portaria de nomeagdo e exoneragao, caso esta ultima tenha ocorrido;

I - Informacdes cadastrais dos ordenadores de despesas/gestores e contador ou empresa
responsavelpela elaboracdo da Prestacdo de Contas;

[1I - Balangos orgamentario, financeiro e patrimonial, demonstragao das variagdes patrimoniais,
demonstracdo dos fluxos de caixa, demonstracio das mutagdes do patrimonio liquido, todos com
suas respectivas notas explicativas, além dos Anexos 1, 11, VI, VII, VIIL, IX, X, XI, XVI e XVII da Lei n?
4.320/64, de forma que as demonstracdes contabeis devem conter a identificacdo da entidade do
setorpiblico, da autoridade responsavel e do contabilista;

IV - Demonstrativo dos adiantamentos concedidos;

V - Demonstrativo das doagdes, subvengoes, auxilios e contribuicdes concedidos, pagos ou ndo,
quandofor o caso;

VI - Demonstrativo das responsabilidades nao regularizadas, com a indicagcao das providéncias
adotadas para sua regulariza¢ao;

VII - Quadro dos Restos a Pagar inscritos, discriminando os processados e nao processados,

identificando a classificagdo funcional- programdtica e, ainda, a relacdo dos restos a pagar pagos
e oscancelados;

VIII - Relatério do responsavel pelo setor contabil;

IX - Termo de conferéncia de caixa e as conciliagdes bancarias relativas ao primeiro e ultimo
dia degestao;

X - Coépias dos extratos bancarios completos do primeiro e do Gltimo dia de gestdo dos
responsaveis, relativos a todas as contas correntes e de aplicagdes financeiras da unidade
gestora,;

XI - Atos de nomeacio dos componentes da Comissao de Licitacdo e do Pregoeiro e Equipe de
Apoio; XII - Relagdo das entidades beneficiadas por convénio, com a indicacdo dos valores
empenhados e dosvalores pagos;

XIII - Demonstrativo dos subsidios dos vereadores, nos casos das contas de gestdo de camara
municipal; XIV - Cépia da lei que fixou os subsfdios de prefeito, vice-prefeito e secretarios para o
perfodo, assim como da lei que fixou o dos vereadores, nos casos das contas de gestao de camara
municipal;

XV - Quadro demonstrativo das receitas destinadas e despesas realizadas pelo Fundo de Manutengao
e Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educacao - FUNDEB,
nos casos de contas de gestio do 6rgdo ou fundo responsavel pela educagao.
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Quantidade de material/servigo:

Ne ITEM UNID[ QTD| MES| LOTE

Elaboragido, formatagio e transmissdo de PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO a ser
1 apresentada ao tribunal de contas do estado do Ceara (TCECE) de responsabilidade da SEVICO 1 0
Procuradoria Geral do Municipio de Pacajus/Ce. -

Elaboracio, formatagdo e transmissdo de PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO a ser
2 apresentada ao tribunal de contas do estado do Ceara (TCECE) de responsabilidade da SEVICO 1 0
Secretaria de Infraestrutura e Desenvolvimento Urbano do Municipio de Pacajus/Ce. -

Elaboragio, formatagdo e transmissao de PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO a ser
3 apresentada ao tribunal de contas do estado do Ceard (TCECE) de responsabilidade da SEVICO 1 0
Secretaria de Seguranga Piiblica do Municipio de Pacajus/Ce. -

Elaboragdo, formatagio e transmissdo de PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO a ser
4 apresentada ao tribunal de contas do estado do Ceara (TCECE) de responsabilidade da SEVICO 1 0
Secretaria de Transporte do Municipio de Pacajus/Ce. -

Elaboragdo, formatagdo e transmissao de PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO a ser
5 apresentada ao tribunal de contas do estado do Ceard (TCECE) de responsabilidade do SEVICO 1 0
Gabinete do Prefeito do Municipio de Pacajus/Ce. -

Elaboragio, formatagdo e transmissdo de PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO
6 relativa ao exercicio financeiro a ser apresentada ao tribunal de contas do estado do

VICO
Ceara (TCECE) de responsabilidade da secretaria de Agricultura, Pecuéria e Pesca do SEvig 1 .
Municipio de Pacajus/Ce. -
Elaboracdo, formatagdo e transmissdo de PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO
7 relativa ao exercicio financeiro a ser apresentada ao tribunal de contas do estado do SEVIGO 1 0

Ceara (TCECE) de responsabilidade da secretaria de Desenvolvimento Econémico e
Meio Ambiente do Municipio de Pacajus/Ce. -

Elaboragdo, formatagdo e transmissdo de PRESTACAO DE CONTAS DE GOVERNO a
8 ser apresentada ao tribunal de contas do estado do Ceara (TCE-CE) de responsabilidade SEVICO 1 0
da secretaria de Finangas do Municipio de Pacajus/Ce. -

9 Elaboracdo, formatagio e transmissdo de PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO
relativa ao exercicio financeiro a ser apresentada ao tribunal de contas do estado do SEVICO 1 0
Ceard (TCECE) de responsabilidade da Secretaria de Esporte e Juventude do
Municipio de Pacajus/Ce. -

10 Elaboragdo, formatagdo e transmissdo de PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO
relativa ao exercicio financeiro a ser apresentada ao tribunal de contas do estado do SEVICO 1 0
Ceara (TCECE) de responsabilidade da Secretaria de Assuntos Institucionais do
Municipio de Pacajus/Ce. -

Elaboragdo, formatacio e transmissdo de PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAQ
relativa ao exercicio financeiro a ser apresentada ao tribunal de contas do estado do SEVICO 1 0
Ceara (TCECE) de responsabilidade da Secretaria de Cultura e Turismo do Municipio de
Pacajus/Ce. -

11

12 Prestacio de servigos especializados em assessoria e execugdo contabil, de
responsabilidade da Secretaria de Autarquia Municipal de Transito e Transporte do MES 1 0
Municipio de Pacajus - CE

13 Prestacio de servigos especializados em assessoria e execugdo contdbil, de
responsabilidade da Secretaria de Administra¢do e Finangas do Municipio de Pacajus - MES 12 0
CE

14 Prestacio de servicos especializados em assessoria e execucdo contabil, de

responsabilidade da Secretaria de Educacéo do Municipio de Pacajus - CE MEs 12 8

15 Prestagio de servicos especializados em assessoria e execucido contabil, de MES 12 0
responsabilidade da Secretaria de Satide do Municipio de Pacajus - CE l
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16

Prestacio de servicos especializados em assessoria e execucdo contdbil, dej MES
responsabilidade da Secretaria Municipal de Prote¢do Social do Municipio de Pacajus - CE

12 0

17

Prestagdo de servicos
responsabilidade Instituto de Previdencia do Municipio de Pacajus - CE

especializados

em assessoria e execucdo

contabil, de1 MES

12 0

Créditos Orcamentarios:

FUNCAO

SUB _
FUNGAO

PROGRAMA

ACAOQ

PROJETO/ATIVIDADE

UNIDADE

ORCAMENTARIA

FONTE

CLASSIFICACAO
ECON.

SUBELEMENTO

122

0054

2.002

Manutengéo das
Atividades do
Gabinete do Prefeito

201

1500000000

3.3.90.35.00

3.3.90.35.01

122

0008

2.003

Gestio e manutencao
da Procuradoria
Municipal

301

1500000000

3.3.90.35.00

3.3.90.35.01

14

122

0045

2.004

Gerenciamento
Administrativo e
Estrateg.da Sec.de
Seguranca Piblica

601

1500000000

3.3.80.35.00

3.3.90.35.01

04

122

0054

2.006

Gestdo e Manutencdo
da Secretaria
Executiva de
Desenvolvimento
Econ?mico

701

1500000000

3.3.90.35.00

3.3.90.35.01

04

122

0025

2.024

Manutencgéo das
Atividades Adm. da
Sec. de
Infraestrutura e
Desenv. Urbano 1

1001

1500000000

3.3.90.35.00

3.3.90.35.01

12

122

0000

2.032

Secretaria Mun.de
Educacé&o e Cultura -
SMEC 1

1201

1500000000

3.3.90.35.00

3.3.90.35.01

10

122

0054

2.065

Manutencéo das
Atividades
Administrativa da
Secretaria de Satde

1301

1500100200

3.3.90.35.00

3.3.90.35.01

08

122

0054

2.073

Secretaria Municipal
de Protecao Social -
SMPS

1401

1500000000

3.3.90.35.00

3.3.90.35.01

09

122

0009

2.001

Gestdo do Instituto
de Previdéncia
Municipal

1501

1800111101

3.3.90.35.00

3.3.90.35.01

122

0054

2.093

Gestéo
Administrativa da
Autarquia Mun, de
Trénsito e Transprte

1601

1500000000

3.3.90.35.00

3.3.80.35.01
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Manutencio das
Atividades da

04 122 0054 2.095 | Secretaria de 1701 1500000000 | 3.3.90.35.00 3.3.90.35.01
Administracéo e
Finangas

04 122 0054 2,099 | Secretaria Municipal | g0, 1500000000 | 3.3.90.35.00 3.3.90.35.01

de Esporte e Juvent

Secretaria de

04 122 0054 2.101 | Assuntos 1901 1500000000 | 3.3.90.35.00 3.3.90.35.01
Institucionais
13 122 0054 2.102 | Secretariade Cultura | ,, 1500000000 | 3.3.90.35.00 3.3.90.35,01
: e
J Manutengéo da
04 122 0054 2.109 | Secretaria Municipal | 2101 1500000000 | 3.3.90.35.00 3.3.90.35.01

de Transporte

Manutengéo da Sec.
04 122 0054 2.110 Mun. de Agricultura 2201 1500000000 | 3.3.90.39.00 3.3.90.39.99

NOME

Observacoes:

” Pacajus, 29 de Agosto de 2024

Trayer. Fonlor de Al A>
THAYNA SANTOS DE ALMEIDA

GABINETE DO PREFEITQ 6AP

JOSE MAGNQ VASCO LOS NASCIMENTO

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM
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.7 GE LUIS DE SOUSA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA PUBLICA - SMSP

Mo e 0 li0 S

MARIA ELISANDRA DA SILVA SOARES

SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO E MEIO AMBIENTE - SEDEMA
J& -Eaﬂa zJQagI] %ﬁ[)ﬂw&va,

LILIANA DAYSE SOUZA DE OLIVEIRA

SECRETARIA MUNIC%EDUCA%O - SME
A7

PAULMOCHA PINTO

SECRETARIA DE INFRAESYK{ZY‘( /%%EENVOLWMENTO URBANO - SIDU

GERMAN O MONTEIRO REGADAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
~Tafdraly Lum o ol Sile -

VALDINHA FREIRES DA SILVA

ROTRCAO SOCIAL - SMPS

SECRETARIA MU

JOAO ROCHA PEREIRA NETO

INSTITUTO DE PREVIDENCIAD ICIPIO DE PACAJUS
CLAU TO DA SILVA DANTAS

AUTARQUIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTE - AMTT
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SECRET. MUNICIPAL DE ESPORTE E JUVENTUDE - SEJUV
. ]

i S| e
. s

JOSE EULER DE OLIVEIRA BARBOSA

TARIAS DE ASSUNTOS INST TUCIONAIS - SAI
Clp

EDUARDO FREDDI FILHO

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO - SECULT

ANA CAROLINA SALDANHA ARARIPE CAMURCA

WE TRANSPORTE

— \_‘_‘ Vi -
FRANCIS O/JOSE DE SOUSA

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E PESCA - SMAP
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PRELIMINAR - ETP

A administracéo publica é regida por principios que norteiam suas acoes, visando sempre a eficiéncia e
a legalidade. No contexto das licitagdes, o Planejamento da Contratagdo, conforme delineado pela Lei
Federal n? 14.133, de 1° de abril de 2021, e pelo Decreto Municipal n? 55, de 27 de dezembro de 2023,
€ uma etapa crucial. Esse Decreto estabelece as etapas da fase preparatoria, incluindo a realizacéio de
Estudos Técnicos Preliminares. Entretanto, conforme o inciso I do art. 60, a realizagdo destes estudos é
facultativa ou dispensada em determinadas hipéteses, o que justifica a ndo realizacdo dos mesmos em
certas situacgoes.

Essas excegoes (facultada nas hipoteses dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei
n? 14.133, de 19 de abril de 2021; e dispensada na hipétese do inciso III do art. 75 da Lein® 14.133, de
12 de abril de 2021), refletem situacées em que o detalhamento proporcionado pelos estudos nio se faz
necessario ou em que a urgéncia da contratacao justifica uma abordagem mais direta. Essa flexibilidade
legal é fundamental para adaptar o processo licitatério as necessidades variadas da administracao
publica, permitindo agilidade e eficiéncia em casos especificos.

A nao realizagdo dos Estudos Técnicos Preliminares, em conformidade com o Decreto Municipal n? 55,
de 27 de dezembro de 2023, visa promover a racionalidade e eficiéncia administrativa. Em situagoes
onde a legislacdo prevé a faculdade ou dispensa destes estudos, entende-se que a realizacdo dos
mesmos poderia representar um uso desnecessario de recursos - tanto humanos quanto financeiros.
Isso estd alinhado com o principio da eficiéncia, um dos pilares da administracdo piblica, que preconiza
a otimizacao dos recursos e a rapidez na execucao dos processos administrativos.

Cumpre destacar que a faculdade ou a dispensa dos ETP’s nas hipéteses previstas em legislagao
especifica ndo compromete a integridade e a legalidade do processo licitatério. Ao contrario, ela
contribui para uma gestdo mais dinamica e adaptativa as circunstancias. Esta abordagem permite que a
administracéo piiblica responda de maneira mais agil as demandas que exigem pronta intervengio, sem
descurar dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a
administragédo publica.

Conclui-se, portanto, que a néo realizagao dos Estudos Preliminares, quando amparada pelas
disposi¢oes do inciso I do art. 60, do Decreto Municipal n® 55, de 27 de dezembro de 2023, esta em
plena consonancia com os principios da legalidade e eficiéncia. Essa flexibilidade legal é crucial para
que a administracdo piblica possa atuar de forma eficaz, especialmente em situagoes que exigem
celeridade e praticidade, garantindo, assim, a continuidade e qualidade dos servigos prestados a
sociedade.
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02 de Setembro de 2024

ORDENADOR(A) DE' DESPESAS



